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REGULAMIN ORGANIZACYJNY CYKLU SZKOLEN
Fundacji Rozwoju Spoleczenstwa Obywatelskiego dla

kandydatow do Sieci Doradcow Lokalnych w ramach programu
FIMANGO 2018

§1
Regulamin organizacyjny, zwany dalej ‘Regulaminem’ okre$la wewnetrzng strukture oraz
zasady organizacji cyklu szkolen przez Fundacje Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego,
z siedzibg w Warszawie przy ul. Klopotowskiego 6 lok. 59/60.
Znajduje si¢ on tez na oficjalnej stronie FRSO; www.frso.pl na podstronie programu
https://frso.pl/programy/fimango-2018/

§2
Ilekro¢ bedzie mowa o:

e organizatorze — jest to Fundacja Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

e programie — jest to program ,,Wspieranie Organizacji Pozarzadowych — FIMANGO
2018 — zarzadzanie finansami w organizacjach pozarzadowych” finansowany przez
Polsko-Amerykanska Fundacje Wolnosci .

e uczestniku/uczestniczce — jest to pracownik/pracowniczka/ cztonek/cztonkini/
wolontariusz/wolontariuszka osoba wspolpracujaca w organizacji pozarzadowej —
Osrodka Dzialaj Lokalnie, ktéra pozytywnie przeszia proces rekrutacji i wezmie
udziat w cyklu szkoleniowym organizowanym w ramach programu Fimango 2018.

e organizacja delegujaca, ODL (Osrodek Dzialaj Lokalnie) — jest to organizacja,
ktora  deleguje swojego pracownika/pracowniczke/ cztonka/cztonkinig/
wolontariusza/wolontariuszke/ osobe wspolpracujacg na szkolenie.

e organizacja uczestniczaca w programie — jest to organizacja, ktorej
pracownicy/pracownice/ cztonkowie/cztonkinie/ wolontariusze/wolontariuszki/ osoby
wspolpracujace brali juz udziat w szkoleniach organizowanych w ramach calego

programu ,Wspieranie Organizacji Pozarzadowych — zarzadzanie finansami
w organizacjach pozarzadowych” od poczatku jego powstania 1 w roéznych jego
edycjach.

§3
1. Uczestnikami/uczestniczkami szkolen moga by¢ pracownicy/czki, czlonkowie/inie,
wolontariusze/ki lub osoby wspotpracujace z organizacjami pozarzadowymi dzialajacymi
w sieci ODL na terenie Polski. Ponadto do udziatu w szkoleniach mogg zosta¢ przyjete
osoby rekomendowane przez organizacj¢ uczestniczacg w programie.
2. Szkolenia kierowane sg do oséb delegowanych przez ODL lub organizacje uczestniczace
w programie, ktore:
e s3 odpowiedzialne za zarzadzanie finansami i/lub prowadzenie ksiggowosci, lub maja
doswiadczenie w obszarze finanso6w w organizacji pozarzagdowej,
e zamierzajg $wiadczy¢ doradztwo w zakresie ksiggowosci i/lub zarzadzania finansami.
3. Udzial w cyklu szkolen jest nieodptatny. Osoba zakwalifikowana pokrywa koszt dojazdu
na wyznaczone przez organizatora miejsca szkolen.
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W ramach cyklu odbeda si¢ 4 sesje szkoleniowe, w terminach:

| sesja— 28-30 listopada 2018 r.
Il sesja — 27 lutego - 01 marca 2019 r.
Il sesja— 3-5 kwietnia 2019 r.

IV sesja — 29-31 maja 2019 r.
Uczestnik/uczestniczka zobowigzuje si¢ do udzialu w co najmniej 3 z 4 sesji
szkoleniowych oraz do aktywnego korzystania z innych form wspoétpracy proponowanych
w Programie.
Warunkiem udziatu jest zobowigzanie si¢ do nieodptatnego §wiadczenia ustug doradczych
dla lokalnych organizacji pozarzgdowych w okresie 1 listopada 2018 r. — 31 wrze$nia
2019 r. w wymiarze 64 godzin. Doradztwo moze by¢ $wiadczone w rdéznych formach:
osobiscie, telefonicznie, mailowo, w formie konsultacji grupowych oraz webinariow i
prezentacji. Organizator zapewnia wsparcie merytoryczne.
Uczestnik/uczestniczka ma prawo pierwszenstwa w zamowieniu od organizatora jednego
z dziesieciu, dodatkowego szkolenia otwartego organizowanego we wspOlpracy
z organizacjami delegujacymi lub organizacjami uczestniczacymi w programie. Tematyka
szkolen moze dotyczy¢ zagadnien mieszczacych si¢ w zakresie merytorycznym programu.
Szkolenia otwarte mogg by¢ wspotprowadzone przez uczestnikow/uczestniczki w formie
praktycznego uzupetniania wiedzy nabytej w trakcie czeSci teoretycznej szkolenia
doradcow.
Organizator umozliwi uczestnikom/uczestniczkom udzial w webinariach, majacych na
celu uzupetnienie wiedzy. Ponadto beda oni mogli prowadzi¢ je samodzielnie lub w parze
z inng osoba. Tematyka prowadzonych przez nich szkolen dotyczy¢ bedzie wybranych
przez nich zagadnien. Przeprowadzenie webinarium, pozwoli osobie uczestniczace]
poznanie nowej technologii (webinarium poprzedzone bedzie ¢wiczeniami praktycznymi).
Webinarium udostepnione innym uczestnikom bedzie zaliczane do nieodptatnego
Swiadczenia doradztwa, o ktorym mowa w § 3 pkt. 9.
Uczestnicy/uczestniczki, ktorzy zrealizuja 64 godziny nieodptatnego poradnictwa, biorgc
udziat w co najmniej 3 sesjach i po pozytywnym zaopiniowaniu przez opiekuna
merytorycznego, otrzymajg certyfikat Doradcy Lokalnego Fimango.
Organizator umozliwi osobom uczestniczagcym dostep do wsparcia merytorycznego,
w tym newslettera o tematyce finansowo-prawne;j.
Dla os6b aktywnie wilaczajacych si¢ w proces ksztalcenia i samoksztalcenia (np.
pisujacych do newslettera, prowadzacych webinaria) przewidziane s3 nagrody
przyznawane na zasadach okreslonych w odr¢bnym dokumencie.

§4

Podstawa kwalifikacji na cykl szkolen dla Doradcow Lokalnych jest wypelienie
formularza zgloszeniowego. Przestanie formularza jest réwnoznaczne z akceptacjg
warunkow okreslonych w niniejszym regulaminie oraz zgoda na przetwarzanie danych
osobowych uczestnika/uczestniczki i danych organizacji delegujacej, na potrzeby
programul.

Jesli organizacja deleguje na szkolenie wigcej niz jedng osobg, kazda ze zgtaszanych oséb
wypetnia 1 przesyla osobny formularz zgloszeniowy podajac indywidualny adres
mailowy.

W przypadku duzej liczby zgloszen organizator zastrzega sobie prawo do przyjecia na
szkolenie tylko jednej z 0s6b reprezentujgcych te samg organizacje.

Potwierdzeniem zgloszenia si¢ na cykl szkolen w bazie danych FRSO jest automatyczny
mail przestany na adres podany w formularzu. W przypadku nieotrzymania wiadomosci
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potwierdzajacej, osoba  zglaszajagca si¢  zobowigzana jest do  kontaktu
Z organizatorem.

Informacja o wynikach rekrutacji jest wysylana mailem 1 dzien roboczy po zakonczeniu
rekrutacji na szkolenie. W przypadku nieotrzymania wiadomos$ci o wynikach rekrutacji,
osoba zglaszajaca si¢ zobowigzana jest do kontaktu z organizatorem.

§5
Osoby zakwalifikowane zostang powiadomione o przyjeciu na cykl szkoleniowy nie
pozniej niz 7 dni przed pierwszym szkoleniem. Organizator zastrzega sobie mozliwos¢
zmiany tego terminu.
Osoby zakwalifikowane majg obowigzek pisemnego (e-mailem lub faxem) potwierdzenia
swojego udziatu w cyklu szkolen w terminie wyznaczonym w mailu powiadamiajgcym
o zakwalifikowaniu si¢ na szkolenie.
Jezeli organizator nie otrzyma pisemnego potwierdzenia, uznaje, ze osoba
zakwalifikowana zrezygnowata z udziatu w cyklu szkolen.
W przypadku duzej liczby zgloszen Organizator moze sporzadzi¢ liste rezerwowa.
Osoby, ktore potwierdzily swoj udziat w cyklu szkolen, otrzymuja informacje
organizacyjne na podany w formularzu zgloszeniowym e-mailowy adres kontaktowy.
W przypadku rezygnacji z udzialu w sesji szkoleniowej, najp6zniej na 3 dni przed jej
rozpoczeciem nalezy zglosi¢ ten fakt organizatorowi.
Jezeli organizator nie otrzyma stosownego powiadomienia w wymaganym terminie, moze
obcigzy¢ organizacje delegujaca uczestnika/uczestniczke kosztami zakwaterowania
1 wyzywienia za pierwszg dobg szkolenia.
Organizator zapewni osobom uczestniczacym nieodptatnie miejsca noclegowe,
wyzywienie w trakcie zaje¢, udziat w szkoleniu, materiaty szkoleniowe oraz mentoring
pomiegdzy sesjami, a takze po ich zakonczeniu, do 30 wrzes$nia 2019 r.
Kazda sesja szkoleniowa trwa 16 godzin zegarowych.

. Osoby uczestniczace sa zobowigzane do:

a) wypelnienia i oddania organizatorowi:
e testu kompetencji na poczatku i na koncu cyklu szkolenia,
e ankiety ewaluacyjnej w dniu zakonczenia sesji szkolenia,

b) podpisania si¢ na li§cie 0sOb uczestniczacych,

C) punktualnego przychodzenia na zajecia stacjonarne,

d) zglaszania wnioskow oraz spostrzezen dotyczacych organizacji szkolenia i pobytu na
szkoleniu.

§6
Uczestnik/uczestniczka szkolenia zobowigzany/a jest do przestrzegania regulaminu
Osrodka w ktorym odbywa si¢ szkolenie.
Organizacje uczestniczace w programie zobowigzane sa do zglaszania zmian danych
adresowych zawartych w formularz zgloszeniowym.
Organizator zastrzega sobie mozliwo$¢ wprowadzenia zmian w regulaminie do dnia
rozpoczecia cyklu szkolen, a takze po tym dniu. Zmiany te bedg na biezaco publikowane
na stronie internetowej.
Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem sa rozstrzygane przez organizatora.

/-/ Beata Juraszek — Kopacz
Koordynatorka projektu



